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Segunda Parte
Presidencia Municipal - Jerécuaro, Gto.

Reglamento del Archivo General del Municipio de 53
Jerécuaro, Guanajuato

Ciudadano Rogelio Sdnchez Galan, Presidente Muhidg Jerécuaro, Guanajuato, a los
habitantes del mismo hago saber:

Que el H. Ayuntamiento de este Municipio de Jerggud@uanajuato, con fundamento legal
en los articulos 115 fraccion 1l de la ConstituciBolitica de los Estados Unidos

Mexicanos; 117 fraccion | de la Constitucion Poditdel Estado de Guanajuato 202, 203,
204 fraccion 11 y 205 de la Ley Organica Municigera el Estado de Guanajuato, en
Sesiones Ordinarias del Ayuntamiento numero 43 yd®&5echas 30 de Enero y 28 de
Septiembre del afio 2009, respectivamente, se agtaiguiente:

REGLAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL
DEL MUNICIPIO DE JERECUARO, GUANAJUATO

Capitulo |
De las Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objetaregular la administracion y el
buen funcionamiento del Archivo General Municipal & Jerécuaro, Gto.

Articulo 2. Guarda de documentos

El archivo General Municipal impulsara la guardegsgervacion, control, depuracion, y
pleno aprovechamiento institucional y social delripgnio archivistito municipal,
comprendiendo en este los expedientes, documentgstros de informacion que hayan



sido producidos y acumulados por las dependenciasngtrativas del municipio en el

desempefio de sus actividades, conformando el aceltumal permitiendo la investigacion

y conocimiento de los diversos aspectos de larasyda realidad social, municipal, estatal
y nacional.

Articulo 3. Concepto.

El archivo General Municipal es la Dependenciacatds a la Secretaria del H.
Ayuntamiento de acuerdo a lo establecido en la@egéanica Municipal para el Estado de
Guanajuato.

Articulo 4. Responsable del Archivo General.

El responsable del Archivo General Municipal seéesignado por el Secretario del
Ayuntamiento del Municipio de Jerécuaro, Gto.

Articulo 5. Nombramiento de Encargados de las Unidies.

Los Encargados de las unidades de correspondgraritidades Municipales en materia
archivistica seran nombrados por cada Titular de@ependencia.

Articulo 6. El Archivo General Municipal de Jerécuao, Gto, tendra los siguientes
objetivos:

l. Organizar la fuente de informacion documental adstrativa e historica del
municipio;

Il. Organizar la fuente de informacion documental hegrafica, bibliografica,
discogréfica, y de mapas;

Il Definir lineamientos y asesorar técnicamente a dokces de area de los
archivos de Tramite y Concentracién de las DeperiderMunicipales cuando
lo soliciten; y

V. Fungir como institucion central con el fin de camnse la documentacion
histérica que se ha generado en el municipio desdeinicios, asi como del
presente y futuro que genere al interior del Hobleréyuntamiento, 6 en su
caso adquiera por donacién, compra 6 por cualgiiemmedio.

Articulo 7. Glosario de Términos:

l. Acervo Documental: Conjunto de fondos documentales que han sido
producidos por las dependencias y entidades delrfanatracion municipal,
reunidos en un determinado lugar con los fines afesarvacion, ordenacion,
consulta y utilizacion;



V1.

VILI.

VIILI.

XI.

XIl.

Catalogo de Disposicion DocumentalEl registro general y sistematico que
establece con base en el cuadro general de Idicdagin archivistita , los
valores documentales, los plazos de conservacomigencia documental, la
clasificacion de la informacion en reservada, awmricial 6 publica y el destino
de unidades de correspondencia,

Clave de Clasificacion: marca numérica, alfabética ¢ alfanumérica que se
utiliza para clasificar documentos 6 expedientes;

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: el instrumento técnico que
escribe la estructura de un archivo atendiendoaaganizacion, atribuciones y
actividades de cada una de las dependencias yadesidle la administracion
municipal;

Expediente: Unidad organizada de uno ¢ varios documentos deanpor la
unidad que lo produce 6 integra para su uso coerieturante el proceso de
organizacion archivistita referidos al mismo tena&tividad o asunto. El
expediente es la unidad basica de la serie;

Inventarios Documentales: los instrumentos de consulta y control que
describen las series y expedientes de un archiueypermiten su localizacion,
transferencia 6 baja documental,

Ley: Ley de Archivos Generales del Estado y los Mymaos de Guanajuato;

Ordenacion: Accion de unir secuencialmente los expedientesaguéorman
series mediante la aplicacion de diferentes métodos

Signatura de Instalacion: Referencia que permite identificar y localizar den

se encuentran depositados los documentos y expestien

Documento Activo: EI documento que se encuentra en tramite 0 gestion
administrativa,

Documento SemiactivoEl documento tramitado 6 finiquitado; y
Documento Inactivo ¢ Histérico: Ultima etapa del documento tiene un valor

permanente y su archivacion y conservacion seigitiled y su resguardo esta a
cargo del archivo historico.

Articulo 8. El Municipio contara con los Archivos ce:

Tramite;
Concentracion; e
Historico.



Articulo 9. Atribuciones del o los encargados del rahivo de las dependencias y
entidades de la administracion municipal de Jerécua, Guanajuato.

Los encargados de las Dependencias y Entidades Alénhinistracion Municipal tendran
las siguientes atribuciones:

l. Observar la normatividad archivistita para el fonamiento de los archivos de
la dependencia 0 entidad correspondiente;

Il. Brindar apoyo al personal de las areas de archwestramite y de
concentracion, en la elaboracion y actualizacion cleadro general de
clasificacion archivistita, el catalogo de disp@sicdocumental e inventarios
documentales;

Il Coadyuvar con el responsable del Archivo Municipal las acciones de
capacitacion que deberan impartirse en las deperadey entidades;

V. Observar los manuales de organizacion y procediose en materia
archivistica expedidos por el responsable del KciMunicipal sin perjuicio
de que elaboren los propios atendiendo a los posner

V. El encargado de los archivos de una dependenciantidlad pondra a
consideracion del Titular de la misma, la infragsinira y acciones basicas para
el buen funcionamiento de los archivos de tramitencentracion; y

VI. Los servidores publicos que separen de sus furgideleeran hacer entrega de
todos los documentos que por su actividad estésuepoder, aplicando las
sanciones que establece la ley de responsabilidadesnistrativas de los
servidores publicos del estado de Guanajuato yrauscipios y de la ley de
Archivos Generales del Estado y los Municipios deu@juato.

Capitulo Il
De la Unidad de Correspondencia

Articulo 10. Las dependencias y entidades de la Administracidioli¢d de Jerécuaro,
Guanajuato, contaran con unidades de corresporadesan el objeto de tener un control
sobre las entradas y salidas de los documentopsdentes generados en el ejercicio de
sus funciones, facultades o atribuciones.

Articulo 11. Funciones de la unidad de correspondera.

Las unidades de correspondencia tendran las stgai@mciones:



I Recibir la correspondencia, para lo cual deberéwcao sello oficial y anotar la
fecha y hora, nombre y firma de quien recibe;

Il. Establecer un registro de ingreso de la correspuiate

M. Entregar la correspondencia recibida a la instacmigespondiente; y

V. Llevar un registro de la salida de correspondengisg contendra los datos
sefalados en las fracciones I, Il y V del artid2ale este reglamento.

Articulo 12. Contenido del registro de ingresos deorrespondencia.
El registro de ingresos de correspondencia contares minimo con los siguientes datos:

l. Numero identificador, mediante folio consecutivenavable anualmente;

Il. Asunto, mediante un resumen 6 breve descripcionategbnido del documento;

Il Fecha y hora de recepcion;

V. Nombre y cargo de quien remite el documento; y

V. Anexos, registrando el numero de documentos quempaidan la
correspondencia.

Capitulo IlI
Del funcionamiento del Archivo Municipal de Jerécuao, Gto.

Articulo 13. Del funcionamiento del Archivo Municipal de Jerécuaro, Gto.

El Archivo Municipal de Jerécuaro, Guanajuato iempéntara la organizacion, impulsara
la guarda, preservacién, control, depuracion y@kgrovechamiento institucional y social
del patrimonio archivistico del Ayuntamiento deéberaro, Gto, comprendiendo en este los
expedientes, documentos y registros de informagde hayan sido producidos y
acumulados por las dependencias administrativadydeitamiento de Jerécuaro Gto, en el
desempefio de sus actividades.

Articulo 14. Archivos de Tramite y de Concentraciénpara las dependencias y
entidades del Ayuntamiento de Jerécuaro, Gto.
Las dependencias y entidades del Ayuntamiento @mnton unidades de correspondencia

y de los archivos de tramite y de concentracionsgaa necesarios, de conformidad con su
estructura administrativa, naturaleza de sus furesiy presupuesto aprobado.

Capitulo IV
De los Archivos de Tramite

Articulo 15. Funciones del area de Archivo de Trante.



Los Archivos de Tramite tendran las siguientes ifumes:

I Recibir los expedientes que contengan asuntosuwdosl de uso cotidiano 6 de
consulta frecuente y elaborar su portada;

Il. Establecer la ordenacion de los expedientes, cea ba el cuadro general de
clasificacion archivistica y respetando la integraae los mismos;

Il Elaborar inventarios documentales, para la indtalade los expedientes,
preferentemente en archiveros;

V. Conservar los expedientes por el tiempo que egi@blel catalogo de
disposicién documental;

V. Realizar transferencias primarias al archivo decentracion, al concluir el
plazo de conservacion establecido para el arcrevivaanite; y
VI. Las demas que le determinen las disposicionesgas@plicables.

Articulo 16. Transferencia Primaria de expedientes.

La transferencia primaria de expedientes deberacakndarizada previa solicitud al
personal del archivo de concentracion y con praugorizacion del responsable del
Archivo General Municipal.

Las transferencias primarias deberdn ser calerdi$z en previo acuerdo con el
responsable del Archivo General del Municipio, Ye&n acompafarse de la siguiente
documentacion:

l. Solicitud de transferencia firmada por el titudarla unidad administrativa; e
Il. Inventario documental.

Los documentos se entregaran en cajas de archpeziakes, las cuales contendran en la
portada la referencia de los documentos que ssfigean y el nUmero de cajas especiales
gue se transfieren.

Articulo 17. Contenido de las portadas de los exgeentes de Archivo de Tramite.

Las portadas de los expedientes del Archivo de ifeaoontendran como minimo los
siguientes datos:

l. Denominacién del area administrativa que produices@ra el expediente;

Il. Denominacién y clave de clasificacion archivistiehfondo documental;

Il Denominacién y clave de clasificacion archivistieala seccion documental;
V. Denominacién y clave de clasificacion archivistieala serie documental,

V. Numero de expediente;

VI. Signatura de instalacion;

VII.  Lugar y fecha del expediente; y

VIIl.  Asunto, mediante el resumen 6 breve descripcidrcatgenido del expediente.



En la ceja de la portada del expediente deberalaseéala clave de clasificacion
archivistica a que se refieren las fraccionedllly IV de este articulo.

Capitulo V
Del Archivo de Concentracién

Articulo 18. Funciones del Archivo de Concentracion
El Archivo de Concentracion tendré las siguiefi@siones:

l. Recibir de los archivos de tramite los documenasiactivos y cotejar que el
contenido de los inventarios documentales de teams€ia primaria, coincida
con los expedientes para su control y consulta;

Il. Colocar preferentemente los expedientes en cajearatevo e instalarlas en
estanteria para su manejo;

Il Conservar y seleccionar los expedientes por epiieque establezca el catalogo
de disposicién documental; y

V. Elaborar los inventarios documentales de transt@&esecundaria 0 para baja
documental, de acuerdo a lo establecido en el ogadalde disposicion
documental.

Articulo 19. Destino de los expedientes del Archivde Concentracion.

Los expedientes que de acuerdo al catalogo de diispmo documental deban pasar a
formar parte del archivo historico Municipal, seréhanediante transferencia secundaria
para su conservacion permanente. Aquellos que didrae de baja, sera necesario que el
comité técnico consultivo lo estudie y autoricadraate dictamen.

Capitulo VI
Del Archivo Histérico de Jerécuaro, Gto.

Articulo 20. Resguardo y conformacion del Archivo hstorico del Ayuntamiento.

El Archivo Historico estara bajo el resguardo desponsable del Archivo Histérico
Municipal de Jerécuaro y se conforma con los detuas historicos que transfieran las
dependencias y entidades de la Administracion Mpalicasi como con los acervos de
apoyo hemerogréfico, bibliografico, videograficteatronico y cartografico.

El responsable del Archivo Historico tendrd lasusgtes obligaciones en materia de
Archivo Historico:



Il.
Il
V.

V1.

VII.

Recibir de los archivos de concentracién los expdds que contengan
documentos histéricos y cotejar que el contenido Ide inventarios
documentales coincida con los expedientes pararguwoty consulta;

Conservar los documentos histéricos y facilitanmgnejo;

Resguardar los inventarios de transferencia seaanda

Colocar los expedientes en cajas de archivo elamsta en estanteria para su
manejo;

Elaborar guias y catalogos para difundir y fagil#hacceso a los documentos
del archivo historico;

Restaurar, en su caso, los documentos que por teniote requieran ser
intervenidos; y

Establecer el mecanismo de control y servicio desglba.

Articulo 21. Medidas de seguridad para la consultan el Archivo Historico.

En las consultas de expedientes asi como de dotosnele acervos de apoyo que
proporcione el Archivo Historico, se observarandigsiientes medidas de seguridad:

Establecer areas de consulta, asi como de mecanigmovigilancia para
garantizar su adecuada utilizacion, integridadeg@rvacion;
Para la consulta, el solicitante debera registsiguientes datos:

Nombre y firma del solicitante;

Fecha en que se realiza la consulta;

Domicilio del solicitante;

En su caso, nombre de la institucion a la que peceel solicitante; y
Fines de la consulta 6 tema de investigacion.

La persona que proporcione la consulta deberatragies siguientes datos;

Nombre y firma de la persona del Archivo Histérigoe entrega y devuelve el
documento 6 expediente;

Fecha y hora de entrega del documento 6 expediente;

Fecha y hora de devolucion del documento 6 exptlien

Capitulo VII
De los instrumentos de consultas y control archiviigo

Articulo 22. Los instrumentos de consulta y controlarchivistico que utilizaran las
dependencias y entidades seran:

Cuadro general de clasificacion archivistica;
Catalogo de disposicion documental; e



M. Inventarios documentales:
a) Por series; y
b) De documentos y expedientes.

Articulo 23. Elaboracion y actualizaciéon del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y del Catalogo de Disposicion Documeat.

El Cuadro General de Clasificacion ArchivisticalyCatalogo de Disposicion Documental
deberadn ser elaborados y actualizados por el parstm los archivos de tramite en
coordinacion con el encargado de la dependenaidided.

De igual forma, los titulares de las diferentesagradministrativas brindaran el apoyo
necesario para la elaboracion de los instrumeri@aslados en el parrafo anterior.

Capitulo VIII
Del cuadro General de Clasificacion Archivistica

Articulo 24. Contenido del Cuadro General de Clasi€acion Archivistica.

La estructura del Cuadro General de Clasificaciéchiistica seré jerarquica, atendiendo
a los siguientes niveles:

l. FONDO: Es la denominacion de la dependencia 6 &téh la que se
producen los documentos;

Il. SECCION: Son las divisiones del fondo que se basalas funciones,
facultades 6 atribuciones de cada area adminisiratie conformidad
con las disposiciones legales aplicables; y

M. SERIE: Son las divisiones de una seccion que aeflatonjunto de
documentos que se producen en cada una de aqleslasiales derivan
de una misma actividad y versan sobre una matexsuoto especifico.

Atendiendo a la estructura de las dependencias tiglagles, el cuadro general de

clasificacion archivistica podra incluir nivelestémmedios para generar subfondos,
subsecciones o subseries.

Capitulo IX
Del Catalogo de Disposicion Documental.

Articulo 25. Estructura del Catalogo de Disposiciérbocumental.

La Estructura del Catalogo de Disposicion Documentmtendra como minimo los
siguientes datos:



I Nombre de la dependencia o entidad;
Il. Nombre de la serie documental;

Il Descripcion del asunto;

V. Valoracion documental;

V. Plazos de conservacion;

VI. Vigencia documental y, en su caso, fundamentoigajd

VIl. Tipo de soporte documental, que es el material leque esta plasmada la
informacion:

VIIl. Lugar y fecha de elaboracion del Catalogo de DisgzsDocumental; y

IX. Nombre y firma de quien genera y valida el Catalai® Disposicion
Documental.

Capitulo X
De los Inventarios Documentales

Articulo 26. Tipos de Inventarios por Series y sontenido.

Los inventarios por series podran ser de tres:tigeseral, de Transferencia y de Baja; los
cuales contaran como minimo con los siguientessdato

l. Clave de clasificacion de fondo, seccién y serie;
Il. Volumen, que refiera los expedientes, las cajas arletros lineales;

Il Periodo;

V. Signatura de instalacion, para el Inventario Ganer

V. Lugar y fecha de elaboracion del Inventario Docutiale y
VI. Nombre y firma de quien elabora el Inventario Doeutal.

Articulo 27. Contenidos del inventario de document®y expedientes.
El inventario de documentos y expedientes cont@am@oaninimo con los siguientes datos:

I Clave de clasificacion de fondo, seccién y serie;

Il. Lugar y fecha del expediente;

Il Descripcion breve del contenido de cada expediente;
IV.  Volumen total de documentos 0 expedientes;

V. Signatura de instalacion; y
VI. Nombre y firma de quien elabora el inventario.
Capitulo XI

De la Conservacion del Archivo Municipal
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Articulo 28. En la conservacion de los acervos domentales de las dependencias y
entidades de la administracion municipal de Jerécua, Gto, deberan implementar
acciones directas e indirectas.

I Las acciones directas: son las que se realizare dobr documentos como,
eliminacion de polvo y de broches, aplicacion deezos, correccion de plano,
injertos, limpieza acuosa; y

I. Las acciones indirectas: son aquellas que se nlleavaabo alrededor de los
documentos y ayudan a eliminar las causas de oetejue afecten el area del
archivo, como: limpieza de piso y estanteria, ad@awentilacion, control de
temperatura y humedad, asi como el mantenimiemeeptivo y correctivo de
construccion e instalaciones eléctricas e hidraslic

Articulo 29. La conservacion del Archivo Historicodel Municipio de Jerécuaro, Gto,
estara sujeta a las siguientes reglas:

I. Los espacios tendran las siguientes caradgtersst

a) Estar perfectamente ubicados en un lugar accegsifilen comunicado para facilitar
la administracion de documentos;

b) Contar con capacidad suficiente para albergar lumentacion y su aumento
previsible;

c) Contar con la cimentacion adecuada para soporfa@sal de 850 kilogramos sobre
metro cuadrado;

d) Libre de riesgos de humedades, incendios y explesjo

e) Evitar la serrania a zonas pantanosas, rellendsisas 6 analogas; y

f) Libre de insectos 6 especies bibliografos 6 bioeldgdoras.

Il. Fijar rutas de evacuacion para casos dergemcia, asi como establecer la
sefalizacion correspondiente.

Articulo 30. Condiciones de iluminacién en las areas de archivo.

Deberan evitarse la incidencia directa de los rapbares en los documentos de archivo o
en sus contenedores, mediante el uso de cortiapsl p pintura en acabado mate.

La iluminacion artificial deber& ser con lampamsandescentes o barras de luz blanca que
estaran alineadas sobre los pasillos y nunca $albieicumentacion.

Articulo 31. Medidas de proteccion en las areas de archivo.
Para la conservacion de los archivos de concedtraeihistérico, de conformidad con lo
sefialado en el articulo 13 de la ley de Archivoedeales del Estado y los Municipios de

Guanajuato, se implementaran medidas de protepei@evitar:

l. Incendios;

11



Il. Humedad;
Il Robo; y
V. Poliferacion o estancia de insectos, roedores §.ave

Capitulo Xl
Del Comité Técnico Consultivo

Articulo 32. Integracion del Comité Técnico Consulto y votacion.
El Comité Técnico consultivo estara integrado dadaiente manera:

l. El secretario del H. Ayuntamiento fungird como Rieste del Comité Técnico
Consultivo;

Il. El Responsable del Archivo Municipal fungira comexf@tario Técnico;

Il Un licenciado en derecho 6 abogado que sera Ertdel juridico;

V. Un historiador propuesto por el secretario técnyco;

V. Un contador publico que sera designado por el Besdunicipal.

Los integrantes asistiran a las sesiones y ejercrélerecho a voz y voto.

Los cargos que desempefien los integrantes delé&tdnitico consultivo seran honorificos,

por lo que no recibiran retribucion, compensa@déemolumento alguno. Para el caso de
los integrantes que no sean servidores publicosy@htamiento podra determinar una
contraprestacion bajo la modalidad de serviciofegionales.

Articulo 33. Suplentes de los integrantes del congittécnico consultivo.

Todos los integrantes del comité técnico consulpedrdn nombrar a un suplente, los
cuales tendran las mismas facultades del integpantsetario.

Articulo 34. Funciones del Presidente.

El Presidente del Comité Técnico Consultivo, pondieto del Secretario Técnico,
convocara a sesiones, dirigira las mismas, coai@iloa trabajos del comité y desempefiara
las demés funciones inherentes a su cargo.

Articulo 35. Funciones del Secretario Técnico.

El Secretario Técnico tendra por funcidon proporaiofa informacion que requiera el

Comité Técnico Consultivo para el desarrollo deskesiones, levantar las actas en estas y
dar seguimiento a los acuerdos que se den aldntgrilevar el archivo correspondiente.
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Articulo 36. Funciones del comité técnico consultiz
El comité técnico consultivo tendra las siguieritggiones:

l. Establecer el procedimiento al que deberdn sugetéas dependencias y
entidades del Ayuntamiento para la valoracion dasual que deban realizar;

Il. Asesorar a los encargados de las dependenciagigadag del Ayuntamiento en
el procedimiento de la valoracion documental,

Il Atender las solicitudes de dictaminacion que cumptan los requisitos
establecidos por el Comité Técnico Consultivo; y

V. Dictaminar el destino de los expedientes que pmtedel archivo de
concentracion de acuerdo al catalogo de dispostéumental e inventario de
baja documental.

Articulo 37. Conservacion de los inventarios de bajdocumental.

Los inventarios de baja documental autorizadosep@omité técnico consultivo deberan
conservarse en el archivo de concentracion degamdkencia 6 entidad del ayuntamiento
correspondiente.

Articulo 38. Tipo de sesiones del comité técnicorsultivo.

El comité técnico consultivo se reunira en sesiamdmarias y extraordinarias. Para que
las sesiones sean validas, se requerira la asstd® cuando menos la mitad mas uno de
sus integrantes.

Articulo 39. Celebracion de sesiones y resoluciandel Comité Técnico Consultivo.

Las sesiones ordinarias se celebraran al menosvéi@=ss al afio y las extraordinarias
cuando a juicio del Presidente sea necesario. B& sesion se levantara un acta, la cual
deberé estar firmada por los participantes de s

Las resoluciones del Comité Técnico Consultivoosearan por mayoria de votos de los
integrantes presentes y en caso de empaque, adPtestendra voto de calidad.

Articulo 40. Baja documental.

Una vez autorizada la baja documental, se proéeglesu ejecucion, levantando el acta

correspondiente, la que debera estar autorizadalgeresidente del Comité, el Secretario

Técnico y, de resultar conveniente a juicio del @énhos responsables de la dependencia 6
entidad del Ayuntamiento.
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Articulo 41. Invitacién a las Sesiones del Comité Técnico Consub.

El presidente del Comité Técnico Consultivo podratar a participar a las sesiones a otros
miembros en representacion de la dependencia dadntiel ayuntamiento, dependiendo
del asunto o tema enlistado en el orden del dia desion, a fin de facilitar la atencion de
los asuntos competencia del mismo, quienes Unidanemdran derecho a voz.

Capitulo XIII
De la Consulta de Documentos

Articulo 42. Consulta de documentos.

En las consultas internas de los documentos st de los acervos de apoyo que
proporcione el archivo historico, se observaraenas de las establecidas conforme a lo
establecido en la Ley de Archivos Generales deldésy de los Municipios de Guanajuato

las siguientes medidas de seguridad:

I Establecer areas de consulta, asi como mecanisnagildncia para garantizar
su adecuada utilizacion, integridad y preservacion;

Il. El encargado o responsable del archivo historicd geien autoricé la consulta
de documentos histdricos y de los acervos;

M. Para la consulta, el solicitante debera proporcipaga su registro los siguientes
datos:

a) Nombre y firma del solicitante;

b) Fecha en que se realiza la consulta;

c) Domicilio del solicitante;

d) En su caso, nombre de la institucion a la que pectel solicitante ; y
e) Fines de la consulta 6 tema de investigacion.

V. La persona que proporcione la consulta deberatragie los siguientes datos:
a) Nombre y firma de la persona del archivo historiqge entrega y devuelve el
documento 6 expediente para consulta;

b) Fechay hora de entrega del documento 6 expedignte;
c) Fechay hora de devolucion del documento 0 exptien
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TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Reglamento entrar&igar al cuarto dia de su publicacion
en el Periodico Oficial del Gobierno del Estadwy @ste se regiran los efectos juridicos de
los actos anteriores a su vigencia, siempre quapdigacion retroactiva no resulte en
perjuicio de persona alguna.

Articulo Segundo. Se abrogan todas las Disposisidmbninistrativas Municipales que se
opongan al presente Reglamento.

Por lo tanto, con fundamento en los articulos @diones VI y 205 de la Ley Organica
Municipal, mando se imprima, publique, circule yeséé el debido cumplimiento.

Aprobado en la ciudad de Jerécuaro, Guanajuatos 29 dias del mes Octubre del afio
2009.

C. ROGELIO SANCHEZ GALAN
PRESIDENTE MUNICIPAL.

LIC. JUDITH ORTEGA CASAS
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO.
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